Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia NR 1V/DW/2020/2021
Dyrektora Szkoty Podstawowej

im. Wotynskiej Brygady Kawalerii Szkot
w Degbem Wielkim

z dnia 14.10.2020 .

WEWNATRZSZKOLNE
ZASADY FUNKCJONOWANIA DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

W SZKOLE PODSTAWOWEJ
IM. WOLYNSKIEJ BRYGADY KAWALERII
W DEBEM WIELKIM

ROZDZIAL I.
PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. 2020r. poz. 1387, ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r.

W sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. 2019, poz. 1664).

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1781).

ROZDZIAL II.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.1.Celem regulaminu jest okres$lenie zasad i mozliwosci korzystania
z dziennika elektronicznego przez rodzicéw, ucznidw oraz pracownikéw szkoty
w sposOb bezpieczny i zapewniajgcy ochrone danych osobowych.

§ 2.1.W szkole dokumentacje szkolng prowadzi sie z wykorzystaniem dziennika
elektronicznego zwanego e-dziennikiem za posrednictwem strony:
https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminadebewielkie.

2. Oprogramowanie oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firme
zewnetrzng VULCAN z Wroctawia. Podstawg dziatania dziennika elektronicznego jest
umowa podpisana przez Dyrektora i uprawnionego przedstawiciela firmy
dostarczajgcej i obstugujgcej system dziennika elektronicznego. Szczegdtowa



odpowiedzialno$¢ obu stron reguluje zawarta pomiedzy stronami umowa oraz
przepisy obowigzujgcego w Polsce prawa.

§ 3.1. Za niezawodnos¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych
umieszczonych na serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma
nadzorujgca prace dziennika internetowego.

§ 4.1. Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa

im. Wotynskiej Brygady Kawalerii w Debem Wielkim.

2. Dyrektor nie jest zobligowany do zbierania dodatkowej zgody od rodzicéw lub
prawnych opiekundw na przetwarzanie danych osobowych zwigzanych

z dziataniem dziennika elektronicznego, wynikajacych z przepiséw prawa.

§ 5.1. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkéw
wynikajacych z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014
r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty

i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej

i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentac;ji.

§ 6.1. Wszyscy uzytkownicy korzystajg rowniez z komunikatora umozliwiajgcego
przesytanie wiadomosci tekstowych.

§ 7.1. Uzytkownicy e-dziennika:

1) upowaznieni pracownicy szkoty;

2) uczniowie;

3) rodzice.
2. Uzytkownicy e-dziennika zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych
W ponizszym regulaminie.

§ 8.1. Wszystkie moduty sktadajgce sie na dziennik elektroniczny, zapewniajg
realizacje zapisow, ktére zamieszczone sg w Statucie Szkoty.

§ 9.1. Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym, zapewnia sie
mozliwos¢ zapoznania sie ze sposobem dziatania i funkcjonowania dziennika
elektronicznego. Procedura uzyskania dostepu do e-dziennika opisana jest na stronie
internetowej szkoty.

§ 10.1. Dostep do dziennika elektronicznego jest bezptatny dla wszystkich
uzytkownikoéw.

ROZDZIAL IIl.
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM



§ 11.1. Kazdy uzytkownik posiada witasne konto w systemie dziennika
elektronicznego, za ktére osobiscie odpowiada.

§ 12.1. Uzytkownik w systemie dziennika elektronicznego jest identyfikowany
poprzez login i hasto.

§ 13.1. Loginem w dzienniku elektronicznym jest e-mail poczty elektronicznej. Hasto
w dzienniku elektronicznym jest to cigg znakdw na kontach uzytkownikdw.

2. Hasto jest zmieniane przez system co 30 dni.

3. Uzytkownik dba o zasady bezpieczenstwa postugujgc sie loginem i hastem do
systemu.

4. Kazdy uzytkownik poprzez login i hasto jest identyfikowany w systemie
dziennika elektronicznego.

5. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione
przez osobe nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowe;j jego
zmiany.

§ 14.1. Pracownicy szkoty, wigcznie ze szkolnym administratorem dziennika nie maja
wgladu do haset poszczegdlnych uzytkownikow systemu.

§ 15.1. Upowaznieni pracownicy organu prowadzgcego szkote oraz organu nadzoru
pedagogicznego w ramach swoich kompetencji mogg przegladac elektronicznie
zapisy dziennika elektronicznego w gabinecie dyrektora na jego koncie w jego
obecnosci lub  poprosi¢ o odpowiedni wydruk papierowy. W razie koniecznosci
moga uzyska¢ prawo dostepu do dziennika elektronicznego za pomoca konta GOSC.

§ 16.1. W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastepujace grupy kont posiadajace
odpowiadajgce im uprawnienia:

1) RODZIC

a) dostep do modutu Uczen,

b) przegladanie ocen swojego dziecka,

c) przegladanie nieobecnosci swojego dziecka,

d) dostep do wiadomosci systemowych,

e) dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.

2) UCZEN:

a) podglad wtasnych ocen,

b) podglad wtasnej frekwencji,

c) dostep do wiadomosci systemowych,

d) dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.

3) SEKRETARIAT
a) petny dostep do modutu Sekretariat,

3



b) gromadzenie danych ucznidw, niezbednych do odwzorowania podstawowej
dokumentacji przebiegu nauczania: ksiegi ucznidéw, ksiegi ewidencji dzieci,
rejestru legitymacji i innych dokumentoéw,

c) dostarczanie danych uczniéw na potrzeby egzaminéw zewnetrznych,

d) dostep do wiadomosci systemowych,

e) dostep do wydrukéw,

f) dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.

4) NAUCZYCIEL

a) dostep do modutu Dziennik,

b) zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekgji,

c) zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych lekgji,

d) dostep do wiadomosci systemowych,

e) wglad do danych osobowych uczniéw (telefony do rodzicéw, adresy itp.),
f) wglad w rézne statystyki swoich ucznidw,

g) dostep do wydrukdéw zwigzanych ze swojg praca,

h) dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci,

i) dostep do modutu zastepstwa.

5) WYCHOWAWCA KLASY

a) dostep do modutu Dziennik,

b) zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekgji,

c) zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych przedmiotéw,

d) zarzadzanie frekwencjg w klasie, w ktérej nauczyciel jest wychowawcg,
e) edycja danych uczniéw w klasie, w ktdrej nauczyciel jest wychowawcg,
f) wglad w statystyki uczniéw,

g) przegladanie ocen ucznidow,

h) przegladanie frekwencji ucznidw,

i) dostep do wiadomosci systemowych,

j) dostep do wydrukow,

k) dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.

6) PEDAGOG

a) dostep w trybie odczytu do modutu Dziennik i Sekretariat (fgcznie z danymi
wrazliwymi),

b) dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci,

c) dostep do modutu zastepstwa.

7) DYREKTOR SZKOLY

a) dostep w trybie odczytu do modutu Dziennik i Sekretariat,
b) przegladanie ocen wszystkich uczniéw,

c) przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw,

d) dostep do wiadomosci systemowych,
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e) dostep do wydrukoéw,

f) dostep do eksportéw,

g) planowanie zastepstw,

h) dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.

8) SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA

a) dostep do modutu Administrowanie,

b) zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy, uczniowie,
nauczyciele, przedmioty, lekcje,

c) wglad w liste kont uzytkownikow,

d) dostep do wiadomosci systemowych,

e) dostep do konfiguracji konta,

f) dostep do wydrukéw,

g) dostep do eksportdw,

h) zarzadzanie planem lekcji szkoty, planowanie zastepstw,

i) nadawanie uprawnien dla uzytkownikéw,

j) dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.

9) GOSC

a) konto nadawane uprawnionym pracownikom organu prowadzgcego i organu
nadzoru pedagogicznego,

b) dostep w trybie odczytu do modutu Dziennik w czesci Dziennik oddziatu.

10) SUPERADMINISTRATOR (administrator z ramienia firmy Vulcan)
a) uprawnienia wynikajgce z umowy.

§ 17.1. Przypisanie osoby do danego konta, w szczegdlnosci tych dyrektorskich,
nauczycielskich, sekretariatu oraz administratorskich mogg by¢ zmieniane przez
Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego oraz Superadministratora.

2. Przypisanie do kont Rodzica jest wykonywane przez wychowawce lub szkolnego
administratora e-dziennika.

§ 18.1. Kazdy uzytkownik ma obowigzek doktadnego zapoznania sie

z POMOCA i REGULAMINAMI dostepnymi po zalogowaniu sie na swoje konto.
Zasady te sg opisane w zaktadce POMOC w dzienniku elektronicznym po
zalogowaniu sie na swoje bezptatne konto na stronie
https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminadebewielkie

ROZDZIAL IV.

PRZEKAZYWANIE INFORMACIJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

§ 19.1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuza
wszystkie moduty w szczegdlnosci zas modut wiadomosci.
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https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminadebewielkie

Rownoczesnie w szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy
komunikacji z rodzicami (zebrania klasowe, dni otwarte, indywidualne spotkania
z nauczycielami).

§ 20.1.Pracownikom szkoty nie wolno udziela¢ zadnych poufnych informacji
z dziennika elektronicznego. Wszystkie dane osobowe ucznidéw i ich rodzin sg poufne.
Informacje dotyczgce ocen, zachowania czy frekwencji szkota moze udostepnic¢ na
zgdanie osobiste lub pisemne instytucji wspomagajacej prace placéowki takich jak:
Policja, Prokuratura, Sad itp.

§ 21.1. Modut wiadomosci stuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Nalezy
go wykorzystywaé, gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu
wiadomosci lub odpowiedzi na pytanie, oraz gdy chcemy przekaza¢ wiadomos¢ tylko
pewnej grupie 0sob np. uczniom tylko jednej klasy.

§ 22.1. Modut wiadomosci nie moze zastgpi¢ oficjalnych podan papierowych,
ktérych obieg regulowany jest odrebnymi przepisami.

§ 23.1. Modut wiadomosci moze stuzyc rodzicom do usprawiedliwiania nieobecnosci
ucznia w szkole, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami wewnatrzszkolnymi.

§ 24.1. Odczytanie informacji przez, rodzica zawartej w module WIADOMOSCI, jest
rownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone
zostaje automatycznie odpowiednig adnotacjg systemu przy wiadomosci. Adnotacje
potwierdzajgcg odczytanie wiadomosci w systemie uwaza sie za rownowazng
skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica ucznia.

§ 25.1. Jezeli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia np. ucieczka z lekcji, niestosowne
zachowanie itp. wymaga szczegdlnego odnotowania, wysyta odpowiednig tres¢ do
rodzica (prawnego opiekuna) za pomocg modutu UWAGI | OSIAGNIECIA lub
WIADOMOSCI.
2.Wiadomosci odznaczone jako UWAGI, bedg automatycznie dodawane do kartoteki
danego ucznia z podaniem:

1) daty wystania,

2) imienia i nazwiska nauczyciela wpisujgcego uwage,

3) adresata,

4) tematu i tresci uwagi.

§ 26.1. Za pomocag wiadomosci mozna powiadamiaé ucznidw i rodzicéw o zebraniach
z rodzicami, liscie obowigzujgcych lektur, zmianie planu lekcji itp.

§ 27.1 Nie nalezy usuwaé nieaktywnych ogtoszenn, kasowaé przeczytanych
wiadomosci, czy termindw wydarzen. Po zakonczeniu okresu klasyfikacyjnego
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SZKOLNY ADMINISTRATOR lub SEKRETARZ zamyka rok szkolny archiwizujgc dane
oraz umozliwia poprawne odczytanie ich w przysztosci.

Rozdziat V.
ADMINISTRATOR FIRMY VULCAN

§ 28.1.Po stronie firmy Vulcan wyznaczone sg osoby, ktére odpowiedzialne s3 za
kontakt ze szkotg. Zakres ich dziatalnosci okresla umowa zawarta pomiedzy firma
i dyrektorem. Zgodnie z umowg pracownicy firmy Vulcan zobowigzani sg do
przestrzegania zapisdw ustawy o ochronie danych osobowych.

ROZDZIAL VI.
SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

§ 29.1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole
odpowiedzialny jest Szkolny Administrator. Obowigzki te petni wskazany przez
dyrektora nauczyciel lub inny pracownik.

§ 30.1. Szkolny administrator dziennika elektronicznego odpowiada i}
w szczegolnosci za:

1) wprowadzanie nowych uzytkownikdw systemu i przeszkolenie ich — dotyczy
pracownikow szkoty;

2) udzielanie pomocy uzytkownikom;

3) wprowadzanie podstawowych danych niezbednych do prawidtowego
dziatania systemu;

4) w razie zaistniatych niejasnosci Szkolny Administrator Dziennika
Elektronicznego ma obowigzek komunikowania sie z nauczycielami lub z
przedstawicielem firmy zarzgdzajacej dziennikiem elektronicznym w celu jak
najszybszego wyjasnienia sprawy i poprawy dziatania e-dziennika,

5) w terminie 10 dni od dnia zakorczenia roku szkolnego wykonuje nastepujace
czynnosci:

a) dane stanowigce dziennik elektroniczny zapisuje na informatycznym
nosniku danych, wedtug stanu odpowiednio na dzien zakoriczenia roku
szkolnego,

b) sprawdza integralnos¢ danych stanowigcych dziennik elektroniczny,

c) dokonuje w porozumieniu z dyrektorem weryfikacji danych
identyfikujgcych,

d) dba o prawidtowe sktadowanie danych i mozliwo$¢ odczytania danych
stanowigcych dziennik elektroniczny w okresie przewidzianym dla
przechowywania dziennikow,

6) Jest zobowigzany nie udostepnia¢ nikomu zadnych danych konfiguracyjnych,
mogacych przyczynié sie do obnizenia poziomu bezpieczenstwa;
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7) w przypadku przejscia ucznia do innej szkoty lub klasy szkolny administrator
dziennika elektronicznego dokonuje stosownych zmian - moze przeniesc go
do innej klasy lub wykreslié z listy uczniow.

8) kazdy zauwazony i zgtoszony szkolnemu administratorowi dziennika
elektronicznego przypadek naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgtoszony
firmie dostarczajgcej ustuge w celu podjecia dalszych dziatan.

ROZDZIAL VII.
DYREKTOR

§ 31.1. Za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego
odpowiada dyrektor i wicedyrektorzy szkoty.

§ 32.1. Dyrektor /wicedyrektorzy szkoty jest zobowigzany w szczegdlnosci:

1) kontrolowac systematycznosé wpisywania tematéw lekcji, ocen
i frekwencji przez nauczycieli;

2) prowadzi¢ réznego rodzaju statystyki zwigzane z prawidtowg realizacjg
podstawy programowej przez nauczycieli;
3) dochowywac tajemnicy odnos$nie postanowien zawartych w umowie,
mogacych narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na utrate
bezpieczenstwa;
4) dbaé o finansowe zapewnienie poprawnosci dziatania dziennika
elektronicznego.

ROZDZIAL VIII.
WYCHOWAWCA KLASY

§ 33.1. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora
wychowawca klasy, zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie sposobu prowadzenia
przez szkoty dokumentacji przebiegu nauczania.

§ 34.1. Wychowawca klasy do dziennika elektronicznego wpisuje w porzadku
alfabetycznym nazwiska i imiona ucznidw, daty i miejsca urodzenia oraz adresy ich
zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicdw oraz adresy ich zamieszkania jezeli sg
rézne od adresu zamieszkania ucznia, adresy poczty elektronicznej rodzicéw

i numery ich telefonéw jezeli je posiadajg, adresy poczty elektronicznej ucznidw,
jezeli je posiadajg, imiona i nazwiska nauczycieli prowadzgcych zajecia edukacyjne
oraz tygodniowy plan zaje¢ edukacyjnych.

§ 35.1. Wychowawca klasy wpisuje $rdodroczne, roczne i korcowe oceny
klasyfikacyjne zachowania zgodnie z zasadami okreslonymi w WZO.



§ 36.1. W przypadku zmian danych osobowych ucznia, wychowawca klasy ma
obowigzek dokonaé odpowiednich zmian w zapisie dziennika elektronicznego
i zgtosi¢ niezwtocznie ten fakt w sekretariacie szkoty w formie papierowej.

§ 37.1. Na koniec kazdego miesigca wychowawca sprawdza wpisy dotyczace
frekwencji i tematéw dokonywanych przez uczacych w jego klasie nauczycieli.
W przypadku braku wpisow podejmuje odpowiednie kroki celem usuniecia brakéw.

§ 38.1. Przed datg zakonczenia pdtrocza i korica roku szkolnego kazdy wychowawca
jest zobowigzany do dokfadnego sprawdzenia dokonanych wpiséw w dzienniku
elektronicznym, ze szczegdélnym uwzglednieniem danych potrzebnych do
podsumowania potrocza oraz do wydruku swiadectw.

§ 39.1. Wychowawca klasy dokonuje korekty wpisdw dotyczgcych frekwencji lub
uzupetnia brakujgce wpisy.

§ 40.1. W dniu poprzedzajgcym zebranie klasyfikacyjne (Srédroczne lub roczne) Rady
Pedagogicznej wychowawca klasy dokonuje wydrukéw odpowiednich statystyk,
podpisuje i uwzglednia w konstruowaniu arkusza sprawozdania oddziatu, ktdry
stanowi zatgcznik do protokotu Rady Pedagogicznej.

§ 41.1. Wychowawcy drukujg z systemu dziennika elektronicznego zestawienia ocen,
frekwencji, uwag i potrzebnych statystyk do wykorzystania w czasie spotkan
z rodzicami.

§ 42.1. Jezeli rodzic nie jest obecny na zebraniu, wychowawca klasy nie ma
obowigzku dodatkowego zawiadamiania o ocenach poza okreslonym w szkole
systemem dziennika elektronicznego.

2. Nie dotyczy to propozycji ocen rocznych i kofncowych z zaje¢ edukacyjnych
i zachowania.

§ 43.1. Wychowawca wpisuje uczniom swojej klasy srddroczng, roczng i koncowa
ocene z zachowania w odpowiedniej opcji dziennika elektronicznego, wedfug zasad
okreslonych w WZ0.

§ 44.1. Na poczatku roku szkolnego wychowawca wyjasnia uczniom zasady
funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.



§ 45.1. Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy zbiera od rodzicow
adresy poczty internetowej oraz poczty internetowej ich dzieci. Na tym zebraniu
przekazuje podstawowe informacje o tym jak korzystac z dziennika elektronicznego
i wskazuje, gdzie i jak mozna uzyskaé pomoc w jego obstudze -
www.zsdebewielkie.pl, www.uonetplus.vulcan.net.pl/debewielkie.

ROZDZIAL IX.
NAUCZYCIEL

§ 46.1. Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne
odnotowywanie w dzienniku elektronicznym obecnosci ucznidw na zajeciach
edukacyjnych, a takze liczby godzin usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych
nieobecnosci na tych zajeciach oraz wpisywanie tematéw przeprowadzonych zajeé
edukacyjnych, ocen biezgcych, srédrocznych, rocznych

i koncowych ocen klasyfikacyjnych z zaje¢ edukacyjnych uzyskanych przez uczniow,
termindéw sprawdziandw, uwag uczniow, zastepstw, wybranych zadan domowych.
Wopisanie przez nauczyciela w dzienniku elektronicznym tematu zajec, jest
rownoznaczne

z potwierdzeniem przez nauczyciela przeprowadzenia tych zajec.

§ 47.1. Nauczyciel wychowania fizycznego podczas zajeé z tego przedmiotu wpisuje
tematy zaje¢, frekwencje i oceny ucznidw w dopuszczonym przez dyrektora
dzienniku  papierowym, z ktérego dane przenosi do dokumentacji dziennika
elektronicznego tego samego dnia po zakonczonych zajeciach, pamietajac

o obowigzujacych zasadach zwigzanych z ochrong danych osobowych.

§ 48.1. Nauczyciel osobiscie odpowiada za poprawnosc danych
wprowadzanych do systemu dziennika elektronicznego za pomocg komputera

i ponosi za to catkowitg odpowiedzialnos¢ w tym zakresie. W przypadku
wprowadzenia btednych danych niezwtocznie dokonuje ich korekty.

§ 49.1. W przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel
zastepujacy dokonuje zaznaczen wedtug zasad okreslonych w systemie dziennika
elektronicznego.

§ 50.1. Nauczyciel w szczegdlnosci:
1) realizuje program nauczania wpisujac kolejne tematy lekc;ji;

2) uczestniczy w szkoleniach organizowanych przez szkolnego administratora
dziennika elektronicznego;

3) przestrzega zasad zapewniajgcych ochrone danych osobowych wedtug
przepiséw obowigzujgcych w szkole;
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4) na poczatku prowadzonych przez siebie zajec¢ osobiscie sprawdza i wpisuje
do dziennika elektronicznego obecnos¢ uczniéw na zajeciach, a nastepnie

w trakcie trwania zajeé uzupetnia inne elementy np. oceny uzyskane przez
uczniéw;

5) systematycznie wprowadza tematy prowadzonych zajeé;

6) systematycznie odczytuje informacje w module wiadomosci i odpowiada na
nie jesli istnieje taka koniecznosg¢;

7) w przypadku pomytki przy wprowadzeniu oceny lub nieobecnosci, dokonuje
niezwtocznie korekty;

8) wystawia propozycje ocen, w dzienniku oddziatu w zaktadce oceny
roczne/srédroczne zgodnie z WZO;

9) odpowiednio wczesnie przed klasyfikacyjnym zebraniem rady
pedagogiczne;j wystawia i dokonuje wpisu ocen srédrocznych, rocznych
lub koncowych w dzienniku elektronicznym. W dniu posiedzenia rady
pedagogicznej klasyfikacyjnej nie zmienia proponowanych ocen srédrocznych,
rocznych lub koncowych z zaje¢ edukacyjnych i zachowania;

10) dzien przed zebraniem z rodzicami uzupetnia w dzienniku elektronicznym
wszystkie oceny czgstkowe i uwagi, na podstawie ktorych wychowawca
drukuje odpowiednie kartki informacyjne;

11) w trakcie opieki nad zespotem klasowym, m.in. podczas wycieczek, udziatu
klasy w uroczystosciach lub imprezach szkolnych i srodowiskowych, wpisuje
frekwencje do dziennika elektronicznego, wedtug takich samych zasad jakie
okreslone sg dla prowadzenia zastepstw, z zastrzezeniem, aby w temacie
wpisac zaistniatg sytuacje np. udziat klasy
w uroczystosciach, wyjscie klasy itp.;

12) umieszcza informacje w zaktadce SPRAWDZIANY o kazdej planowanej
pracy klasowej co umozliwia systemowi kontrolowanie liczby prac klasowych
dla danego oddziatu na warunkach okreslonych w WZO i blokowanie innych
prac klasowych w ilosci wykraczajgcej ponad dopuszczalng oraz informuje

o tym wszystkich uczniéw klasy, w ktorej jest przeprowadzana praca klasowa,
sprawdzian itp.

13) dba, aby uczen lub osoba postronna nie miata dostepu do komputera,

z ktérego nauczyciel loguje sie do dziennika elektronicznego;

14) w razie jakichkolwiek podejrzen o naruszeniu  bezpieczenstwa,
powiadamia szkolnego administratora dziennika elektronicznego;

15) po zakonczeniu pracy pamieta o wylogowaniu sie z konta;

16) utrzymuje powierzony sprzet komputerowy w nalezytym stanie;

17) przed przystgpieniem do pracy sprawdza czy sprzet nie zostat w widoczny
sposéb uszkodzony. W przypadku zaistnienia takiego stanu rzeczy
niezwtocznie powiadamia o tym odpowiednie osoby;

18) dba by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty
widoczne dla 0séb nieupowaznionych;
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19) w przypadku alarmu ewakuacyjnego opuszcza system poprzez
wylogowanie.

ROZDZIAL X.
KONTO SEKRETARIAT SZKOtY

§ 51.1. Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialny jest pracujacy
w sekretariacie referent.

§ 52.1. Modut sekretariat dziata na podstawie rozporzadzenia w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania.

§ 53.1. Pracownik sekretariatu odpowiedzialny jest za prawidtowe wprowadzenie
danych osobowych ucznia i jego rodzicow potrzebnych do dziatania modutu dziennik
lekcyjny.

§ 54.1. Osoby pracujgce w sekretariacie szkoty sg zobowigzane do przestrzegania
przepisow zapewniajgcych ochrone danych osobowych i débr osobistych uczniow.

§ 55.1. Pracownicy sekretariatu zobowigzani sg do jak najszybszego przekazywania
wszelkich informacji odnosnie nieprawidtowego funkcjonowania dziennika
elektronicznego lub zaistniatej awarii zgtoszonej przez nauczyciela, administratorowi
dziennika elektronicznego.

ROZDZIAL XI.
KONTO RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO UCZNIOW

§ 56.1. Rodzic/Opiekun prawny ma swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajgce podglad postepédw edukacyjnych ucznia oraz
dajacych mozliwos¢ komunikowania sie z nauczycielami w sposdb zapewniajgcy
ochrone doébr osobistych innych uczniow.

§ 57.1. Na poczatku roku szkolnego rodzic moze zleci¢ aktywacje konta szkole
poprzez zgtoszenie tego faktu wychowawcy klasy i podanie swojego adresu poczty
internetowej. Istnieje mozliwos¢ odrebnego dostepu do systemu dla obojga
rodzicoéw, muszg oni miec jednak odrebng poczte e-mail. Istnieje réwniez mozliwosc
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kontrolowania przez jednego rodzica na jednym koncie wiecej niz jednego dziecka
uczeszczajgcego do tej samej szkoty na jednym koncie.

§ 58.1. Rodzic/Opiekun prawny w szczegdlnosci:
1) zapoznaje sie z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
wprowadzonego;
w szkole (strona internetowa szkoty, wrzes$niowe zebranie rodzicielskie);
2) chroni swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty i nie udostepnia go
swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom;
3) systematycznie kontroluje wpisy w e-dzienniku i udziela odpowiedzi
(w przypadku takiej koniecznosci) na wysytane przez nauczycieli wiadomosci.

§ 59.1. Jesli wystepujg btedy we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic ma prawo
whniesienia zastrzezen bezposrednio do nauczyciela lub wychowawcy, albo o tym
fakcie powiadomi¢ za pomocg wiadomosci wychowawce klasy lub szkolnego
administratora.

ROZDZIAL XIl.
KONTO UCZNIA

§ 60.1. Na pierwszych godzinach wychowawczych uczniowie zapoznawani sg przez
nauczyciela z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole. po
uzyskaniu zgody rodzicéw zostajg im zatozone konta.

§ 61.1. Uczniowie majg swoje niezalezne konta w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajgce podglad postepdw edukacyjnych oraz dajace
mozliwos¢ komunikowania sie z nauczycielami w sposéb zapewniajgcy ochrone débr
osobistych innych uzytkownikéw.

§ 62.1. Uczen w szczegdlnosci:

1) zapoznaje sie z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
wprowadzonego w szkole (strona internetowa szkoty lub wrze$niowa
godzina z wychowawc3g)

2) chroni swoje konto i nie udostepnia go nieupowaznionym osobom;

3) systematycznie kontroluje wpisy w e-dzienniku.

§ 63.1. Jesli wystepujg btedy we wpisach dziennika elektronicznego, uczen ma
prawo whniesienia zastrzezen bezposrednio do nauczyciela lub wychowawcy.
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ROZDZIAL XIil.
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

§ 64.1. Wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci
komputerowych, muszg byc zgtaszane w dniu zaistnienia jednej z wymienionych
0s6b:

1) szkolnemu administratorowi sieci komputerowej;

2) szkolnemu administratorowi dziennika elektronicznego,

3) pracownikowi sekretariatu.

§ 65.1. Postepowanie dyrektora podczas wystgpienia awarii systemu:
1) dopilnowanie jak najszybszego przywrdocenia prawidtowego dziatania
systemu;
2) zabezpieczenie S$rodkow finansowych na wypadek awarii w celu
przywrécenia normalnego funkcjonowania systemu;
3) poinformowanie firmy zarzgdzajgcej systemem o awarii.

§ 66.1. Postepowanie szkolnego administratora dziennika elektronicznego podczas
wystgpienia awarii systemu:
1) niezwtoczne  poinformowanie dyrektora szkoty lub  szkolnego
administratora sieci komputerowej o powstatej awarii;
2) dokonanie w miare mozliwosci naprawy w celu przywrdcenia
prawidtowego dziatania systemu;
3) wywieszenie na tablicy ogtoszen w pokoju nauczycielskim odpowiedniej
informacji, gdy usterka moze potrwac dtuzej niz jeden dzien.

§ 67.1. Postepowanie nauczyciela w czasie awarii:

1) w razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci
informatycznej, nauczyciel odnotowuje realizacje zajeé, frekwencje ucznidw
oraz oceny osiggniec ucznidw na specjalnym formularzu stanowigcym zatgcznik
do niniejszego dokumentu, albo w swoich kalendarzach lub notesach zgodnie
z procedurami dotyczgcymi ochrony danych osobowych i wprowadza te dane
do dziennika elektronicznego tak szybko, jak tylko to bedzie mozliwe;

2) w zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowacé samodzielnej
préby usuniecia awarii ani wzywac¢ do naprawienia awarii osdb do tego nie
wyznaczonych.
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ROZDZIAL XIV.
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 68.1. Wszystkie tworzone dokumenty i nos$niki informacji, powstate na podstawie
danych z e-dziennika, majg by¢ przechowywane w sposéb uniemozliwiajacy ich
zniszczenie lub kradziez.

§ 69.1. Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicdw odpowiednim
organom na zasadzie oddzielnych przepisdw i aktow prawnych obowigzujacych
w szkole np. innym szkotom w razie przeniesienia, uprawnionym urzedom
kontroli lub nakazu sgdowego.

§ 70.1. Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych
z e-dziennika, ktore nie bedg potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposdb jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.

§ 71.1.Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty
CD, nosnik pamieci, DVD z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym
archiwum.

§ 72.1. Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru zwtaszcza w sytuacji,
gdy nauczyciel jest zalogowany w dzienniku elektronicznym.

§ 73.1. W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentke wpisy
w dzienniku elektronicznym wykonuje tylko nauczyciel zatrudniony w szkole.

§ 74.1. W przypadku awarii e- dziennika prowadzacy zajecia dokonuje dokumentaciji
frekwencji, tematu zaje¢ lekcyjnych za pomocg formularza wg zatacznika nr 1.

§ 75.1. Tracg moc dotychczasowe WEWNATRZSZKOLNE ZASADY FUNKCJONOWANIA
DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO w Szkole Podstawowej im. WBK przyjete uchwatg nr
9/2014/2015 rady pedagogicznej z dnia 29.04.2015r.

§ 76.1. Niniejsze Wewnatrzszkolne Zasady Funkcjonowania Dziennika
Elektronicznego w Szkole Podstawowej im. Wotynskiej Brygady Kawalerii

w Debem Wielkim na podstawie Zarzgdzenia Dyrektora Szkoty NR IV/DW/2020/2021
z dnia 14.10.2020.r . w chodzg w zycie z dniem 14 pazdziernika 2020 r.
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Formularz dokumentacji szkolnej w przypadku awarii e-dziennika.

Zatgcznik nr 1

do Wewnatrzszkolnych Zasad
Funkcjonowania Dziennika Elektronicznego
w Szkole Podstawowej im. Wotynskiej Brygady Kawalerii w Debem Wielkim

oddziat szkolny

data zajec lekcyjnych

Frekwencja - nr lekcji

Oceny - nr lekcji

Nazwis

ko i imie ucznia

1 |2

3

4

5

6 |7 |8 |1

3

4 |5 1|6 |7 |8

OO (NN WN -

Nr lekcji

Przedmiot

Temat lekcji

Podpis nauczyciela

D0 N BN =
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